
[Deine Firma]

SPESENABRECHNUNG

Name

Zeitraum

Zweck

Währung

Datum Beschreibung Kategorie Kunde / Projekt Beleg-Nr. Betrag

Total

Kategorien, z. B. Reise, Unterkunft, Verpflegung, Material, Sonstiges. Alle Belege beilegen.

Auszahlung an

Kontoinhaber

IBAN

Bank

Genehmigung

Eingereicht von

Datum, Unterschrift

Genehmigt von

Datum, Unterschrift
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