[Deine Firma]
ZAHLUNGSERINNERUNG
	Datum
	[Datum]



	[Deine Firma]
[Strasse und Nummer]
[PLZ, Ort, Land]
[E-Mail, Telefon]
[MWST- oder Steuernummer, falls vorhanden]
	[Firma des Kunden]
[Kontaktperson]
[Strasse und Nummer]
[PLZ, Ort, Land]



Zahlungserinnerung: Rechnung [Nummer]
Guten Tag [Name der Kontaktperson]
Gemäss unseren Unterlagen ist die Rechnung [Rechnungsnummer] über [Betrag], fällig am [Fälligkeitsdatum], noch nicht bezahlt.
Vielleicht ist sie einfach untergegangen. Bitte überweisen Sie den offenen Betrag innert [10] Tagen auf das unten genannte Konto.
Falls Sie die Zahlung bereits ausgelöst haben, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als gegenstandslos. Bei Fragen zur Rechnung melden Sie sich gerne.
	Kontoinhaber
	[Kontoinhaber]

	IBAN
	[IBAN]

	Bank
	[Name der Bank und BIC]

	Referenz
	[Rechnungsnummer]



Freundliche Grüsse
[Dein Name]
[Deine Firma]
Beilage: Kopie der Rechnung [Rechnungsnummer]
	IBAN: [IBAN]
MWST-Nr.: [MWST-Nr.]
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